OBEC VELTEZE

Perucka €.p. 73, 44001 Veltéze, 1ICO: 00556475

oznamuje vyhlaseni vybérového fizeni na pracovni pozici

UCETNIi OBCE / ADMINISTRATIVNiI PRACOVNIK

Podani prihlasek: do 17.2.2022

Misto vykonu prace: Obecni Urad Veltéze

Platova tfida: 9. tfida dle nafizeni vlady 263/2018 Sb., v platném znéni
Termin nastupu: 1. 3. 2022

Pracovni Gvazek: HPP na plny, pfipadné ¢astecny Uvazek

Napln prace:

=  Komplexni vedeni Ucetnictvi

= Spravce rozpoctu

= Vedeni a Uctovani mzdové agendy

= Danlova agenda

= \lypracovani a podani danovych pfiznani

= Fakturace

= Evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce
® |nventarizace majetku

= Zpracovani statistickych vykaz(

= Zajistovani platebniho styku s bankou

® Financ¢ni administrace dotacnich titul(

= Agenda pohrebnictvi

= Agenda evidence obyvatel

= Matri¢ni agenda (vidimace a legalizace)

= DalsSi administrativni prace na obecnim uradé

Podminky:

=  Minimalné stfedoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouskou, ekonomické
vyhodou

= Pokrocild znalost prace s PC— Word, Excel, Outlook

= Vysokd mira osobni odpovédnosti, samostatnosti a komunikativni schopnosti



Vyhodou:

= Praxe v ucetnim programu FENIX

= Praxe v oblasti Ucetnictvi obci, mzdovy program GORDIC

= Znalost zdkona o obcich, o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich celk(, spravniho fadu
a zakoniku prace

* Ridi¢sky prakaz skupiny B

Predpoklady uchazece:

= Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi s trvalym pobytem v CR a znalosti
Ceského jazyka

= Zpusobilost k pravnim ukontm

= BezUhonnost

NaleZitosti pisemné prihlasky:

= Jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého
pobytu, Cislo OP uchazece

= Strukturovany Zivotopis s uvedenim udajl o dosavadnim zaméstnani a odbornych
znalostech a dovednostech

= Qvérenad kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

= Origindl nebo ovérena kopie vypisu z evidence rejstfiku trestl ne starsi 3 mésic(

= Telefonni a emailovy kontakt, datum a podpis uchazece

= Souhlas se zpracovanim osobnich dat pro potfeby vybérového fizeni

Prihlasku véetné pozadovanych doklad( v uzaviené obalce vyrazné oznacené slovy ,,Vybérové
fizeni ucetni — neotvirat” mohou zdjemci zaslat poStou na adresu: Obecni Urad Veltéze,
Perucka €.p. 73, 440 01 Veltéie nebo doru¢it osobné na podatelnu OU do 17.2.2022.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouzit toto vybérové fizeni, popt. od
néj ustoupit Ci toto vybérové fizeni zrusit.

Dalsi informace poskytne starostka obce Véra Poslednikova, tel.: 725061 106,
ou.velteze@seznam.cz.

Kontakty na obecni Urad: 415 656 225

Véra Poslednikova
starostka obce

Vyvéseno dne: 25.01.2022

Sejmuto dne: 19.02.2022


mailto:ou.velteze@seznam.cz

